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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE I.A REUNION:

Fecha: 10 de septiembre 2025

Hora de inicio: 9 am — 4:30 pm

Actividad: Labor Administrativa (Archivo)

Lugar: Alcaldia Local De Kennedy

GESTORES DE PAZ Y CONVIVENCIA ALK
» Johanna Imbachi
» Detly Beltran
» Matleny Lozano

ENTIDADES ACOMPANANTES

> N/A

REPORTE 1
En la asignacion de apoyo administrativo, se desempefiaron las siguientes funciones:

* Archivo y organizacién: Se llevé a cabo la foliacién y organizaciéon de documentos, los cuales fueron dispuestos en cajas y carpetas. Adicionalmente, se diligencié el
Formato Unico de Inventario Documental (FUID).

* Revision de actas: Se verificaron y corrigieron las actas enviadas al grupo de gestores de paz y convivencia de la alcaldia local de Kennedy por Johanna Imbachi y Derly
Beltran.

* Cargue de documentos: Se realizé el cargue de las actas correspondientes al mes de septiembre en la plataforma Drive y en la matriz designada por Marleny Lozano




Todas estas actividades fueron ejecutadas siguiendo las instrucciones proporcionadas por la coordinacién de gestores.

Se dejaron para entrega de los archivos del afio 2023 y 2024 con el debido diligenciamiento de los formatos requeridos por archivo (FUID).

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS:

COMPROMISOS DE LA REUNION

No. | ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA

No se generaron compromisos.

NOTA 1: En caso de ser una reunién virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunion.




